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	人力資源室分層負責明細表

	承辦組與工作內容
	權責劃分
	備考

	承辦組
	工作內容
	第一層
	第二層
	第三層
	第四層
	

	
	
	校長
副校長
秘書長
	一級

主管
	二級

主管
	承辦人
	

	人力資源室
	學校組織設置、更名、裁撤
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	人力編制
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	人力晉調
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	薪資待遇
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	校級會議成員
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	延長服務申請
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	訓練計畫
	核定
	核定
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	退休、資遣、撫卹
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	公、勞、健保
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	每月薪資異動清冊
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	教職員工福利
	核定
	核定
	審核
	擬辦
	

	人力資源室
	人員執勤紀錄簿（假日值日）
	
	核定
	審核
	擬辦
	


       核定日期：107年8月23日

