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明道大學


	應用科學院分層負責明細表

	承辦單位與工作內容
	權責劃分
	備考

	承辦單位
	工作內容
	第一層
	第二層
	第三層
	第四層
	

	
	
	校長
副校長
秘書長
	一級

主管
	二級

主管
	承辦人
	

	
	教師升等作業
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	
	兼任教師送審作業
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	
	碩士論文口試委員推薦
	核定
	覆核
	審核
	擬辦
	

	
	研究生選定指導教授及論文題目
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	
	碩士班更換論文題目
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	
	碩士班更換指導教授
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	
	碩士論文計畫書審查
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	
	系所教師鐘點統計
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	
	重點招生學校調查
	
	核定
	審核
	擬辦
	

	
	院系委員聘書、各項服務證明書、研習證書、獎狀及感謝狀
	
	核定
	審核
	擬辦
	依用印分層負責辦理

	
	系所各類會議紀錄(系所務會議、課程委員會議、教評會議、評鑑籌備會議等)
	
	核定
	審核
	擬辦
	新增


核定日期：107年8月23日

