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明道大學 

 
1061600301 

             

明道大學                                  
105 學年度第二學期第 16 次行政會議紀錄 

MingDao University 
16th Administration Meeting Minutes 

 

時  間（Date & Time）：Jun. 27, 2017（Tue）08：30 

地  點（Location）：伯苓四樓會議室 Forth floor conference room of Bo-Ling Building 

主  席（Chairperson）：郭秋勳校長      記錄（Minutes Taker）：黃姿菁 

出席人員（Attendees）：  張冀青副校長、施敏慧副校長、 

  許海森總務長、劉程煒研發長、周建明秘書長、 

  盧韻竹處長、林勤敏館長、高嘉珮主任、管志明主任、 

  蕭水順院長、林原勗院長、洪奇楠院長、 

  何偉友院長、郭致良院長 

列席人員（In Attendance）：周士哲主任、陳治明主任、周采慧主任、 

     詹國華主任、盧淑芳秘書（代蕭雅柏國際長）、 

請假人員（Absent）：蕭雅柏國際長、陳采秀副教務長、陳坤吾副學務長、 

 

壹、上次行政會議決議摘要說明  

 

貳、提案討論 

提  案：新訂本校「原住民族學生資源中心設置辦法」案。 

提案單位：學務處 

說  明：依據「原住民族教育法」制訂原住民族學生資源中心設置辦法，明確

規範相關工作。 

決  議：照案通過。 

 

參、重要校務工作宣達 

一、教務處 

1. 106 學年度招生（進修學士班甄審入學、日間學制學士班單獨招生、日間部暑

假轉學考試、進修學士班部暑假轉學考試）報名/收件報告。 

2. 106 學年度第 1 學期大一導師班授課情形報告。 

3. 7 月初第 2 週教務處將辦理 Canvas 系統說明會。 

主席裁示： 

1. 請學系確認安排 106 學年度第 1 學期之大一導師在其導師班級至少排一門課

以利學生輔導；我校設立雙導師制之考量為輔助新進教師擔任導師工作；唯

依目前各系所提報導師人選皆非新手，故無需另設副導師。 

2. 請學系持續追蹤已在網路報名本校招生考試（進修學士班甄審入學、日間學

制學士班單獨招生、日間部暑假轉學考試、進修學士班暑假轉學考試）之學

生，提醒其及早寄送紙本資料以完成報名程序。 
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3. 我校 106 學年度招生狀況將與年度預算環環相扣，請大家共同努力衝高註冊

率以爭取更充分的資源。 

4. 今年 8/1 前全校教師皆應依 Canvas 系統規定上網登錄完整課綱；並請教務處

最遲應在開學前一週檢視確認。 

 

二、國際事務處 

1. 秋季赴國外交換生/短期留學生徵選資訊報告。 

2. 暑期華語遊學及外賓訪問團報告。 

 

三、招生事務處 

1. 我是大學生 6 月 20 日梯次活動人數統計報告。 

2. 招生工作彙整報告。 

 

四、秘書處 

1. 各學院（含系所）暑假期間重點工作(計畫)規劃： 

 請學院規劃各系所教師暑假期間重點工作(計畫)活動，並請於每月擴大行政會

議提案報告。 

(1) 7 月 4 日(二)：暑假期間重點工作(計畫)規劃報告 

(2) 8 月 8 日(二)：暑假期間重點工作(計畫)成果檢驗報告（一） 

(3) 9 月 5 日(二)：暑假期間重點工作(計畫)成果檢驗報告（二）；開學前準備

工作報告 

2. 暑假期間教師差勤注意事項： 

(1) 教師應出席學校重大活動、會議及院系所舉辦之活動、會議，因故需請假

者，請依規定事先至差勤系統辦理請假作業。 

(2) 教師寒暑假出國，請依規定事先辦理請假作業。 

3. 本校專任(聘)教師聘任作業，請於系教師評審委員會議前，由系主任安排應徵

教師與校長進行理念評估後，始得辦理教師聘任程序。 

4. 105 學年度暑假上班時間調整及校園整備報告： 

(1) 暑假期間（7 月 1 日起至 8 月 31 日止），每日上班時間調整為上午 8 時

30 分至下午 17 時（※ 提前上班時段，不予採計加班時數） 

(2) 周五補假日，因應招生需求，7 月份（7/7、7/21、7/28）各一級單位請派

員輪值留守，8 月份（8/11、8/18、8/25）則由各一級單位視業務需求，派

員輪值留守（留守人員名單將另案調查）。 

(3) 輪值到校者應依規定辦理簽到退，並依規定事先至差勤系統辦理加班計畫

申請作業。 

(4) 7 月 12 日（三）、8 月 2 日（三）校園環境整備日（由總務處統籌規劃）。 

主席裁示： 

 請總務處於颱風季前修剪校園植栽；特別是大型樹枝應酌作修剪。 
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肆、臨時動議 

一、秘書長 

校園巡檢缺失報告，如簡報。 

主席裁示： 

1. 學期結束全校校園巡檢所列缺失項目，請各業管單位儘速改善，並最遲應於

開學前改善完成。 

2. 請各單位於場地借用完畢後，應徹底清潔及整理場地，再歸還管理單位。 

 

伍、主席結論 

1. 餐旅系與昇樺公司合作開發雞湯料理包，第一家示範店 6/28 上午於北斗開

幕，邀請師長前往祝賀；並請新聞媒體中心安排新聞露出。 

2. 未來預計申請「餐飲」及「童軍」兩個師资培育類別，請洪奇楠院長協助準

備相關資料，並依規定期限提出申請。 

 

散會 09：45  

 

 


